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MANUAL DE LA PLATAFORMA VIRTUAL RUOS

1.

Ingresamos al link: https://ruos.munisanta.gob.pe/ y encontraremos la siguiente informacién en el cual el ciudadano tendra que
ingresar para su registro, en caso de ser nuevo dar clic en “REGISTRATE”.
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Municipalidad Provincial RUOS REQUISITOS REGISTRATE ACCEDER
del Santa

Unidad de
Participacién Vecinal

Plataforma virtual

RUOS

iDile adiés a los papeleos! RUOS te permitira registrar tu
Organizacion Social de forma virtual, répida y sencilla. Obtén los

derechos y el desarrollo individual y colectivo que tu forma
organizativa necesita.
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2. Llenar los recuadros con la informacidon requerida aceptar los términos y condiciones y darle clic en “REGISTRARME”

Municipalidad Provincial
del Santa

CREATU CUENTA

D.NI* NOMBRES *

73300301 SHEYLA ANDREA

APELLIDO PATERNO * APELLIDO MATERNQ *

HUAMANCHUMO SOSA

CORREO ™ TELEFONO *

sheyla_hs?4@hotmail.com 922477853

NOMBRE DE SU ASOCIACION VECINAL *

UNNUEVO AMANECER

DISTRITO * DIRECCION *

CHIMBOTE URB: 21 DE ABRIL MZ B10-%

FEC. NACIMIENTO * CONTRASENA*

05/07/1994 B aaaad

HE LEIDO Y ACEPTO LOS TERMINOS Y CONDICIONES *

RETORNAR REGISTRARME
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3. Aparecera la ventana de Registro exitoso y le daremos clic en “INICIAR SESION”

REGISTRO EXITOSO

Inicia sesion y continua con el proceso de registro para

tu organizacion.

INICIAR SESION

MPS — GTIC / 2021 3
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4. Se mostrard la siguiente ventana de Ingreso donde iniciaremos sesidon con nuestro nimero de DNI y contrasefia y daremos clic en
“INICIAR SESION”.

Municipalidad Provincial
del Santa

INGRESO

D.N.I'*

73300301

CONTRASENA *

INICIAR SESION

;Mo tienes una cuenta?

:Olvidaste tu contrasena?
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5. Cada vez que usted va llenando su registro se va pintando de color “R0OJO” en el siguiente proceso

Hola Jessenia estrella, bienvenido(a) a continuacién se te muestra la siguiente informacion para que sea completada.

PROCESO PARA REGISTRO NUEVO DE ORGANIZACION
A continuacién se muestra en forma gréafica el estado de su proceso, cuando se pinte en rojo significa que proceso esta completado.
Y ! b 4 o

Crear cuenta Iniciar sesién Editar datos de su Agregar su junta directiva Subir los documentos Pendiente de Revisién
organizacion

___________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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6. Procederemos a llenar los DATOS DE LA ORGANIZACION y damos clic en “GUARDAR / EDITAR INFORMACION” para guardar la
informacion.

DATOS DE LA ORGANIZACION

INFORMACION INGRESADA PARA LA ORGANIZACION

TIPO DE ORGANIZACION DENOMINACION *

Organizaciones vecinales hd Asociacién de Pobladores b
NOMERE DE LA ORGANIZACION * DIRECCION DEL LOCAL DE LA ORGANIZACION*®

UN NUEVO AMANECER URB: 21 DE ABRILMZ B10-9
FECHA DE CONSTITUCION DE LA ORGANIZACION NUMERO DE MIEMBROS

10/05/2017 m| 20

FINES DE LA ORGANIZACION *
SIN FINES DE LUCRO

. : -g—
GUARDAR/EDITAR INFORMACION

MPS — GTIC / 2021
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7. Procederemos a agregar a los dirigentes responsables una vez llenado los datos le damos clic en el boton “AGREGAR” para guardar a
la persona que estamos registrando y poder seguir agregando a los demds miembros.

JUNTA DIRECTIVA

AGREGUE A LOS DIRIGENTES RESPONSABLES

SECRETARIA(O) v
45874598 CLAUDIA GONZALES
FLORES 05/07/1993 B Femenino v

AGREGAR

MPS — GTIC / 2021 7
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8. Se mostrard agregado y podremos seguir agregando.

-- SELECCIONE UN CARGO --

SECRETARIA(O)

JUNTA DIRECTIVA

AGREGUE A LOS DIRIGENTES RESPONSABLES

--Seleccionar sexo --

AGREGAR

CLAUDIA GONZALES 05/07/1993 Femenino

ELIMINAR

MPS — GTIC / 2021
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9. Procederemos a subir los documentos requeridos seleccionamos el documento en formato PDF y le daremos clic en “SUBIR”

SUBIR DOCUMENTOS

SHEYLA ANDREA, SELECCIONA Y SUBE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS ACONTINUACION:

SOLICITUD DIRIGIDA A LA GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL * ESTATUTO Y ACTA DE APROBACION *
B Descargar modelo B Descargar modelo
[ Seleccionar archivo | SOLICITUD pdf \ Ningain archivo seleccionado
ACTA DE ELECCION DEL ORGANO DIRECTIVO * NOMINA DE LOS MIEMBROS DEL ORGANO DIRECTIVO *

B Descargar modelo B Descargar modelo
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado @ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado SUBIR

NOMINA DE LOS MIEMBROS DE LA ORGANIZACION SOCIAL * PLANO O CROQUIS REFERENCIAL DE LA UBICACION DEL LOCAL O
DOMICILIO INSTITUCIONAL DE LA ORGANIZACION *
B Descargar modelo

Ningun archivo seleccionado SUBIR
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado @
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10. Una vez subidos los documentos se mostrara de la siguiente forma

SUBIR DOCUMENTOS

SHEYLA ANDREA, SELECCIONA'Y SUBE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS ACONTINUACION:

SOLICITUD DIRIGIDA A LA GERENCIA DE PARTICIPACION VECINAL *

9 Descargar el archivo Eh'm'mar

ACTA DE ELECCION DEL ORGANO DIRECTIVO =

9 Descargar el archivo Eh'm‘mar

NOMINA DE LOS MIEMBROS DE LA ORGANIZACION SOCIAL *

9 Descargar el archivo Eh'm‘mar

PLANO O CROQUIS DEL RADIO DE ACCION DE LA ORGANIZACION =

9 Descargar el archivo Eh'm'mar

ESTATUTO Y ACTA DE APROBACION *

9 Descargar el archivo Eliminar

NOMINA DE LOS MIEMBROS DEL ORGANO DIRECTIVO *

9 Descargar el archivo Eliminar

PLANO O CROQUIS REFERENCIAL DE LA UBICACION DEL LOCAL O
DOMICILIO INSTITUCIONAL DE LA ORGANIZACION *

9 Descargar el archivo Eliminar

OTRO ACERVO DOCUMENTAL*
{Grafico y fuentes de registro pueden ser representados adicionalmente para

evidenciar |la existencia del hecho, el historial y antecedentes)

9 Descargar el archivo Eliminar
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11. En la parte superior se verd el proceso de registro si suben todo de forma correcta se mostrara pintado de rojo hasta donde se
suben los documentos, el Ultimo paso se vera el estado de Pendiente de Revision en color “BLANCO”

Municipalidad Provincial INICIO SALIR
del Santa

Hola SHEYLA ANDREA, bienvenido(a) a continuacién se te muestra la siguiente informacién para que sea completada.

PROCESO PARA REGISTRO NUEVO DE ORGANIZACION

A continuacién se muestra en forma grafica el estado de su proceso, cuando se pinte en rojo significa que proceso esta completado.

Crear cuenta Iniciar sesién Editar datos de su Agregar su junta directiva Subir los documentos Pendiente de Revisian
organizacién
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12. Cuando ya se aprobd se pintara de color “VERDE”.

Municipalidad Provincial
del Santa

INICIO

Hola SHEYLA ANDREA, bienvenido(a) a continuacién se te muestra la siguiente informacién para que sea completada.

PROCESO PARA REGISTRO NUEVO DE ORGANIZACION

A continuacion se muestra en forma grafica el estado de su proceso, cuando se pinte en rojo significa que proceso esta completado.

Crear cuenta Iniciar sesidn Aprobado

Editar datos de su Agregar su junta directiva

organizacion

Subir los documentos

SALIR
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13. En caso se deniegue se pintara de color “NEGRO”.

Municipalidad Provincial INICIO SALIR
del Santa

Hola SHEYLA ANDREA, bienvenido(a) a continuacién se te muestra la siguiente informacién para que sea completada.

PROCESO PARA REGISTRO NUEVO DE ORGANIZACION

A continuacidn se muestra en forma grafica el estado de su proceso, cuando se pinte en rojo significa que proceso esta completado.

Crear cuenta Iniciar sesién Editar datos de su Agregar su junta directiva Subir los documentos Denegado
organizacién
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